KOLLEG'INNEN
GESUCHT!
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Studentische Aushilfe (m/w/d)

DRK Kreisverband Rhein-Erft e.V.

Als Teil einer der grof3ten Wohlfahrtsorganisationen weltweit kimmert sich unser Kreisverband um vielfaltige soziale Anliegen und ist Helfer in
Notlagen. Dabei verbinden wir als moderner sozialer Dienstleistungsverband die Philosophie des Roten Kreuzes mit unternehmerischem
Denken und Handeln.

Wir suchen fir unsere Kreisgeschaftsstelle in Bergheim
ab sofort
eine studentische Aushilfe fir den Verwaltungsbereich (m/w/d)

Die Stelle ist im Rahmen einer Werkstudententatigkeit mit bis zu 20 Wochenstunden zu besetzen und zunachst
befristet fUr 1 Jahr. Die Stelle kann auch auf 2 Mitarbeiter mit je 10 Wochenstunden aufgeteilt werden.

lhre Aufgaben:

e  Sieunterstitzen unsere Mitarbeiter in den Zentralbereichen der Kreisgeschaftsstelle wie Geschaftsfihrung, Personalabteilung,
Hausnotruf, Reisestelle, Finanzbuchhaltung, Seniorenreisen

e  Sie Ubernehmen allgemeine kaufmannische Tatigkeiten wie Aktenablage, Kopieren/Scannen, Post, weitere administrative Aufgaben
und Erledigungen, Organisatorisches, Telefondienst

Wir bieten: Ihr Profil:

e Eine vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit e  Sympathisch

e 10 € pro Stunde e  Flexibel

e Einfreundliches und kollegiales Umfeld e Eingeschriebener Student, vorzugsweise BWL

e Die Mdglichkeit, Ihr Wissen und lhre Erfahrung zu erweitern e  Kaufmannische Ausbildung oder erste Erfahrungen mit
e Einen angenehmen Arbeitsplatz und nette Kolleglnnen Birotatigkeiten sind von Vorteil

e Kostenlose Parkplatze in Birondhe e  Belastbarkeit

Ist Organisation deine Berufung?

Dann bewirb dich jetzt!

Ilhre Ansprechperson

Deutsches Rotes Kreuz Zeppelinstr. 25 Deutsches
Kreisverband Rhein-Erft e.V. 50126 Bergheim Rotes
Kreuz

Personalabteilung E-Mail: bewerbung@drk-rhein-erft.de



